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 نمـوذج طلب دعم فني
	اسم الموظف : ............................................................... رقم التحويلة أوالجوال: ................................. نوع الجهاز : ...............

عنوان اللقاء العلمي : ...................................................................................................................................
تاريخ انعقاده  : من
   /
/     143 هـ  إلى    /       /   143هـ    المدة (     )  يوم     اليوم : .........................


سعادة الأستاذ / ............................. وحدة تقنية المعلومات بمعهد الاقتصاد الإسلامي- السلام عليكم ورحمة الله وبركاته .. وبعد 
نرجو من سعادتكم التكرم بتكليف من يلزم لعمل المهمة التالية :
	· تجهيز قاعة اجتماعات
	· صيانة أجهزة
	· إضافة برنامج جديد
	· طلب دعم فني للقاء علمي

	· تجهيز  قاعة حوار الأربعاء
	· تجهيز قاعة الشيخ صالح كامل
	· تجهيز قاعة المكتبة
	· تجهيز قاعة رقم ( 1 )

	· تجهيز قاعة رقم ( 2 )
	· تجهيز قاعة ( ............. )
	· توفير حبر أسود
	· توفير حبر ملون

	

	نرجو توفير  التالي :
	· مؤشر
	· برجكتر
	· لاب توب
	· سبورة ورقية
	· اقلام سبورة
	· لوحات ارشادية

	· اخرى : ..............................................................................................................................................

	
وصف : ..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

    ...................................................................................................................................................



شاكرين حسن تعاونكم ولكم جزيل الشكر،،

التوقيع : ...............................................  




التاريخ :     /     / 
 143 هـ
	تقرير الدعم الفني
تفاصيل المهمة المنجزة من قبل الدعم الفني :
· لم يتم الانتهاء من العمل والسبب : .....................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
الاسم : .......................................................................


التوقيع : .....................................................................


4121101-0101   رقم النموذج : 
تم الانتهاء من العمل








